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Infroduccioén

Politicas

Preparacion de la Visita de Evaluacién Externa

Durante la visita de evaluacion externa, la Comision de Pares
Académicos Evaluadores (CPAE), deberd contar con las condiciones
necesarias para contrastar la informacion registrada en el reporte de
autoevaluacion, conocer la percepcion y el desempeno de la
comunidad educativa (estudiantes, docentes, académicos, personal
de apoyo vy verificar la existencia, pertinencia y suficiencia de los
aspectos declarados en la autoevaluacion, principalmente, los
relacionados con la infraestructura académica.

De acuerdo con lo establecido en las fracciones lll, IV, V, VI y VIl del
art. 16 del Reglamento Interior de los CIEES, las Vocalias Ejecutivas son
responsables de establecer las condiciones para el correcto
desarrollo de la visita de evaluacion externa.

Tal es el caso de la integracion de la CPAE, el aprovisionamiento del
reporte de autoevaluaciéon e informacién contextual
correspondientes, el acuerdo de la agenda de la visita de evaluacion
externa, entre oftros.

El presente documento describe el procedimiento que los CIEES
desarrollan a fin de establecer las condiciones necesarias para que
la visita de evaluacion externa se realice en un ambiente propicio
para el acopio y la validacidon de informacion que promueva la
mejora continua del programa educativo o de la Institucion de
Educacioén Superior (IES).

* La infegracion de la CPAE se deberad realizar con al menos treinta
dias de anficipacion a la fecha en que se readlizard la visita de
evaluacion externa.

* La Vocalia Ejecutiva contard con un plazo de hasta sesenta dias,
contados a partr de la fecha en que se apruebe la
autoevaluacion, para iniciar la visita de evaluacion externa.

 La visita de evaluacion externa se deberd realizar en periodos de
clases de conformidad con lo establecido en el calendario escolar
correspondiente.

Continua en la siguiente pdgina)
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Preparacion de la Visita de Evaluacion Externa

Requisitos . . . .. .
Para realizar las gestiones relativas a la preparacion de la visita de

evaluacion externa, se deberd cumplir con el siguiente requisito:
* Autoevaluacion aceptada.

Responsable del  Vocales ejecutivos de los CIEES.
Procedimiento

Diagrama Vocadalia Ejecutiva IES CPAE
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Continua en la siguiente pdgina
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Preparacion de la Visita de Evaluacién Externa

Procedimiento Etapa Actividad Responsable
1. Infegracién dela | 1.1. Confima en el instrumento juridico Vocalia
Propuesta de correspondiente las fechas sugeridas y Ejecutiva
Agenda modalidad de la visita de evaluacién
externa.

1.2. Elabora propuesta de agenda para la
realizacién de la visita de evaluacion
externa de conformidad con la
informacién obtenida en la actividad
anterior, el formato correspondiente y
las fechas disponibles de la Vocalia

Ejecutiva.
1.3. Envia, por correo electronico, al
responsable del programa

educativo/IES oficio, suscrito por el
Vocal Ejecutivo, en el que se propone
la agenda y confirman los términos
establecidos en el instrumento juridico
para la readlizacién de la visita de
evaluacién externa.

2. Acuerdo de la 2.1. Verifica que las fechas y actividades IES
Propuesta de propuestas estén disponibles en su
Agenda agenday se cuente con el fiempo vy las

condiciones requeridas para  su

organizacion.

¢Lla agenda es aceptada?

Si: Envia, por correo electrénico,
oficio dirigido al Vocal Ejecutivo
suscrito por el responsable del
programa educativo/IES, en el
que acepta la agenda propuesta
y confirma los términos para la
realizacién de la visita de
evaluacién externa. Continla en
la etapa 03.

No: Envia, por correo electronico,
oficio al Vocal Ejecutivo, suscrito
por el responsable del programa
educativo/IES, contrapropuesta
de agenda para la realizacion de
la visita de evaluacién externa.
Continla en la etapa 01.

3. Propuesta de la 3.1. Selecciona del padrén de pares Vocadalia
CPAE evaluadores de los CIEES, de Ejecutiva
conformidad con los Arts. 22, 23 y 24
del Reglamento Interior de los CIEES, a
losintegrantes de la CPAE que realizard

la visita de evaluacién.

3.2. Confirma, con base en las fechas
establecidas en la agenda de la visita
de evaluacién externa acordada con
la IES, la disponibilidad para participar
en la visita de los pares seleccionados.
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Preparacion de la Visita de Evaluacién Externa

Procedimiento Etapa Actividad Responsable

3.3. Elabora propuesta de CPAE para la
realizacién de la visita de evaluacion

externa.
3.4. Envia, por correo electréonico, al
responsable del programa

educativo/IES oficio, suscrito por el
Vocal Ejecutivo, en el que se proponen
los infegrantes de la CPAE para la
realizacién de la visita de evaluacién

externa.
4. Acuerdo de la 4.1. Verifica que los pares académicos IES
Propuesta CPAE evaluadores propuestos no cuenten

con ningun tipo de conflicto de interés

con el programa educativo/lIES a

evaluar.

¢La CPAE es aceptada?

Si: Envia, por correo electrénico,
oficio dirigido al Vocal Ejecutivo
suscrito por el responsable del
programa educativo/IES, en el
que acepta la CPAE propuesta
para la realizacién de la visita de
evaluacién externa. Continda en
la etapa 05.

No: Envia, por correo electrénico,
oficio al Vocal Ejecutivo, suscrito
por el responsable del programa
educativo/IES, las Causas
argumentadas respecto al
rechazo de uno o mds de los
integrantes de la CPAE. Continta
en la etapa 03.

5. Asignacién de la | 5.1. Inscribe, en el Sistema de Seguimiento Vocadalia
CPAE a Evaluaciones (SISE), los nombres de Ejecutiva
los integrantes de la CPAE acordados
con la IES que realizardn la visita de
evaluaciéon eterna.
52. Envio a cada uno de los pares
académicos
5.2.1. Oficio de noftificacion de
requerimientos y aceptacién
de las condiciones de la visita;
5.2.2. Carta de politicas y
Compromisos del par
académico evaluador, y
5.2.3. Credenciales de acceso a la
Carpeta  Electronica  para
Evaluadores (CAE).

6. Andlisis del Caso | 6.1. Accede a la CAE para descargar la CPAE
Asignado agenda de la visita de evaluacién
externa, el reporte de la

autoevaluacién y anexos.
6.2. Redliza un diagndstico, con base en el
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Procedimiento

Registros

Preparacion de la Visita de Evaluacién Externa

Etapa

Actividad

Responsable

6.3.

reporte de autoevaluacion y anexos
correspondientes, del programa
educativo/IES asignado(a).

Desarrolla cuestionario que aplicard
durante las enfrevistas que se
desarrollardn  durante la vista de
evaluaciéon externa.

. Gestion de los

Recursos para la
Visita de
Evaluacion
Externa

7.1.

7.2.

Solicita ala Direccidon Administrativa de
los CIEES, de conformidad con el
procedimiento correspondiente, la
ministracién  de los servicios de
fransporte de los pares académicos
evaluadores.

Da seguimiento mediante el
responsable del programa/IES de los
servicios de estancia y alimentacién,
en su caso, que se proporcionardn
durante la visita de evaluacién
externa.

Vocalia
Ejecutiva

8. Sesidn Preliminar

de la CPAE

8.1.

8.2.

Acuerdan las prioridades por investigar
con base en la informacién contextual
proporcionada por la Vocalia
Ejecutiva, asi como por el diagndstico
del reporte de autoevaluacion vy
andlisis  del programa educativo
realizado por cada uno de los pares
académicos evaluadores.

Confirman el rol de cada uno de los
pares académicos evaluadores vy
organizan sus  parficipaciones en
funcion de los actividades y los
recorridos establecidos en la agenda
de la visita de evaluacion externa
correspondiente.

CPAE

Registro

Conservacion

Responsable | Coédigo

Agenda de la visita de evaluacién
Externa

Permanente

Direccién de
Sistemas e
Informdtica

Oficio de aceptacién de la
integracién de la CPAE

Permanente

Direccién de
Sistemas e
Informdtica

Oficio de notificacion de
requerimientos y aceptacion de las
condiciones de la visita

Permanente

Direccion de
Sistemas e
Informdtica
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